
Stappenplan digitaal formulier ondertekenen
Waarmee opent u de PDF? Als u de browser Edge gebruikt, volg dan de stappen hieronder. In alle andere gevallen kunt u de PDF 
alleen invullen via Adobe Reader DC (gratis) deze download u hier. Als u Adobe Reader DC gedownload en geinstalleerd heeft, volg 
dan de stappen op de volgende pagina. 

Stappenplan microsoft Edge. 

Stap 1: Vul de gevraagde velden in op het formulier.

Stap 2: Om uw handtekening te zetten klikt u bovenin op het icoontje ‘draw/tekenen’. 

Stap 3: Nu kunt u uw handtekening in het vakje zetten. Sla de PDF vervolgens op door rechtsboven op het opslaan icoontje te klikken 
of gebruik de sneltoets Ctrl-S. U kunt de pdf nu mailen naar facturering_incasso@voltalimburg.nl.

https://www.adobe.com/nl/acrobat/pdf-reader.html


Stappenplan Adobe Reader DC

Stap 1
Maak een digitaal id aan. Heeft u nog niet eerder een digitaal id gemaakt kies dan voor de derde optie: een nieuwe digitale id mak-
en. Klik op doorgaan.

Stap 2
U dient uw digitale ID ergens op te slaan. Klik op doorgaan.



Stap 3
Vul vervolgens uw gegevens in. Afdeling en Organisatie zijn niet van toepassing. Ook het Coderingsalgoritme is juist ingevuld. Klik op 
doorgaan.

Stap 4
Kies een plek waar u het document op wilt slaan op uw computer en vul een eigen gekozen wachtwoord in. Klik op opslaan.



Stap 5
Klik op doorgaan.

Stap 6
Uw digitale ID is klaar. Vul onderin het wachtwoord in dat u bij stap 4 heeft ingevoerd. Klik vervolgens op ondertekenen.



Stap 7
U wordt nog één keer gevraagd om het document op te slaan nu alle gegevens zijn gevuld. Klik vervolgens op opslaan.

Stap 8
De digitale ID is nu toegevoegd aan de pdf. U kunt de pdf nu mailen naar facturering_incasso@voltalimburg.nl.


